
Formules simples de calcul 

Calculs de somme 

Reprenons notre tableau et saisissons des chiffres sur la première ligne de B3 à E3. 

La cellule F3 sera réservée pour le calcul, remplacer le 6 par Total (colonne des formules) 

1/ Sélectionner la cellule F3 

2/ Sur le bandeau Accueil, sélectionner Somme 

 

Automatiquement la formule va prendre toutes les cellules adjacentes qui 

contiennent des chiffres, il va donc falloir enlever la première cellule 

On clique dans la barre de formule sur A3 et on met un B à la place du A 

 

Le petit triangle vert dans le 

coin de la cellule du total in-

dique que des cellules de 

chiffres adjacentes n’ont pas 

été prise compte  

(1ère colonne) 



      Mise en forme du tableau 

1/ Sélectionner les cellules du tableau 

2/ Faire un clic droit dans l’espace sélectionné 

3/ Dans le menu, choisir « Format de cellule » 

Format de cellule 

Choisir l’onglet « Bordure » 

 

Cette fenêtre propose toutes sortes 

d’options pour les bordures. 

 

Cliquer sur Contour et Intérieur ce 

qui va encadrer toutes les cellules de 

la sélection 

 

Il est possible de modifier la couleur, 

par défaut elle est sur Automatique 

(noire), si on ne veut colorer que le 

cadre du tableau, choisir la couleur et 

cliquer sur Contour 

Autres mises en forme de présentation du tableau 
 

Première ligne et colonne :  

 Cliquer sur le A de la première colonne, celle-ci va se 

sélectionner 

 Utiliser les outils d’alignement pour centrer le texte 

verticalement et horizontalement 

 

 

 

 

 

 

 

On peut également profiter de la sélection pour modifier la taille du texte, en Gras etc... 

Renouveler cette opération pour l’alignement de la  

première ligne en cliquant sur le chiffre « 2 »  

correspondant à la ligne 2 


